Word for Windows kaart 08
ik kan: KNIPPEN, KOPIEREN EN PLAKKEN.

Nu gaan we iets leuks doen: knippen en plakken zonder dat je een schaar of lijm nodig hebt!
= Open eerst je verhaaltje weer (als je het niet meer weet mag je even op kaart 05 kijken...).
= Nu mag je weer een regel uit je verhaaltje selecteren.

Jouw geselecteerde regel staat nu weer in een grijze balk.

Om te knippen en plakken gebruiken we de volgende knoppen in het lint.
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Nog even niks doen, hoor! Eerst kijken of je ze kunt vinden op je computer!

Oké, daar gaan we!

Bestand Invoegen On

= ¥ ¢nippen «——— = Klik op de knop ‘Knippen’ in het lint (het schaartje).
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GOEIE VRAAG:
Wat gebeurde er met je geselecteerde regel toen je op de knop ‘Knippen’ klikte?

O jee, het lijkt erop dat je de regel kwijt bent....
= Ga nu met je cursor (het knipperende balkje op de plaats waar je kunt typen) helemaal naar

de onderkant van je verhaal (dat doe je met de pijltjestoetsen, weet je nog?).

= Druk nu op de Enter-toets voor een nieuwe, lege regel.

En dan.... Bestand Invoegen On
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= Klik in het lint op de knop ‘Plakken’. ) & kopieren
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En jawel, daar is je regel weer, maar nu onderaan je verhaaltje. Clembord

Op de achterkant van de kaart staat nog zo’n soort trucje, maar nu een beetje anders:
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= Je mag eerst weer een regel selecteren.

Let goed op hoor: het lijkt bijna hetzelfde als de vorige opdracht, maar het is echt anders!
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ok Ex Kopieren «— = Klik nu op de knop ‘Kopiéren’ in het lint.
akken
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GOEIE VRAAG:
En wat gebeurde er nu met je geselecteerde regel toen je op de knop ‘Kopiéren’ klikte?

Net alsof er niks gebeurde he? Maar er gebeurde echt wel iets......

— Ga maar eens met je cursor naar een plekje waar je wilt gaan ‘Plakken’. Maak daar weer
een nieuwe, lege regel met de ‘Enter-toets’.
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= Klik nu in het Lint weer op de knop ‘Plakken’. ——»
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Leuk he, nu heb je dezelfde regel 2 keer. En je kunt dit net zo vaak doen als je wilt.

= Klik nog maar eens een paar keer op de knop ‘Plakken’ in het lint.

Knippen, Kopiéren en Plakken zijn misschien wel de handigste dingen die je kunt doen met
Word for Windows. Je zult het nog vaak gebruiken.

Wel jammer zeg.... Je mooie verhaaltje is nu helemaal door elkaar.
Opdracht:

= Maak je verhaaltje weer in orde:
- zet alle regels weer op de goede plaats.
- maak alle letters weer hetzelfde en even groot.
- sla je verhaaltje op om het te bewaren.

Check:
— Laat aan je juf of meester zien dat je verhaaltje weer netjes is.

= Laat aan klasgenoot zien hoe knippen, kopiéren en plakken werkt.




