
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

Opdracht  

Level 1 

Meld je aan op het Chromebook met je school account. 

Je komt direct in Microsoft 365.  

. Open Word Online. 

. Maak een nieuw, leeg document. 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

Opdracht  

Level 1 

Je gaat straks werken in je document, maar…. 

. Geef je document eerst een naam. 

. Kies een ‘slimme’ naam die goed bij je  

  eerste document past! 



 

 

 

 

 

 

 

 

Opdracht  

Level 1 

Zie je bovenaan in de lege bladzijde een knipperend balkje? 

Vraag 1:  

Zoek uit hoe dit knipperende balkje heet! 

En zie je aan de bovenkant van je scherm die rij met 

allemaal woorden en ‘figuurtjes’? 

Vraag 2:  

Zoek uit hoe dit heet en wat je ermee kunt 

doen! 



 

 
Nee, nog niet Lees de instructies op leskaart 01 

Ja, gelukt!! Ga door met opdracht 

 

 



 

 

Nee, nog niet Lees de instructies op leskaart 01 

Ja, gelukt!! Ga door met opdracht 

. Schrijf de antwoorden van vraag 1 en  

  vraag 2 in je ICT-notitieboekje. 

 . Laat je antwoorden aan een klasgenoot  

  zien en leg uit wat je hebt geleerd.  

 



 

  

 

 
 

 

 

 



 

 Nee, nog niet Lees de instructies op leskaart 01 

Ja, gelukt!! Ga door met opdracht 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

Opdracht  

Level 1 

Met de knoppen in het ‘Lint’ kun je aan je tekst werken.  

 

Deze knop is heel belangrijk:  

. Type het woordje ‘boev’. 

. Oeps, dat is fout… Maak het in orde door   

  deze knop          te gebruiken. 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

Opdracht  

Level 1 

Met je vinger op het Touchpad kun je het pijltje besturen. 

Maar je kunt nog meer:  

. ‘Tik’ met 1 vinger: dat is hetzelfde als  

  ‘klikken met de linker muisknop’. 

. ‘Tik’ met 2 vingers op je Touchpad: dat is 

  hetzelfde als ‘klikken met de rechter  

  muisknop’. 



 

 

 

 

 

 

 

 

Opdracht  

Level 1 

Er is nog meer dat je met 2 vingers op het Touchpad  

kunt doen:  

. Open eerst een website die je wilt  

  bekijken. 
 

. Schuif dan met 2 vingers over het  

  Touchpad en laat het scherm naar boven  

  of beneden bewegen. 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

Opdracht  

Level 1 

Je kunt zelfs met 3 vingers het Touchpad bedienen:  

Open eerst een paar tabbladen met websites in Google 

Chrome. 

Open ook een paar apps. 

. Schuif met 3 vingers over het Touchpad  

  en beweeg ze naar links/rechts of naar  

  boven. 

 

. … 



 

 
Nee, nog niet Lees de instructies op leskaart 02 

Ja, gelukt!! Ga door met opdracht 

Je scherm naar boven of beneden 

schuiven heet ‘Scrollen’. 

Heel handig om dit met 2 vingers 

te doen. 

  

 



 

 
Nee, nog niet Lees de instructies op leskaart 02 

Ja, gelukt!! Ga door met opdracht 

Met 3 vingers tegelijk kun je 

‘vegen’ naar een ander tabblad 

in Google Chrome. 

 

En door ze naar boven te 

bewegen zie je alles wat er is 

geopend op je Chromebook. 

 



 

 Nee, nog niet Lees de instructies op leskaart 01 

Ja, gelukt!! Ga door met opdracht 

Doe het zo:  

. Type eerst het woordje op de foute manier. 

 

. Klik dan op de knop ‘Terug’  

 

. Type het woord opnieuw; maar nu goed hè…  

 



 

 Nee, nog niet Lees de instructies op leskaart 02 

Ja, gelukt!! Ga door met opdracht 

 



 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 



 

.  

 

   

 

 

 

 

 

 

Opdracht  

Eindopdracht van Level 1: 

Level 1 

. Maak een nieuw document.  

. Geef het de naam ‘Level 1’. 

. Type in een paar korte zinnen alles dat je 

  hebt geleerd in dit level. 



 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

. Klaar? 

 

 

. Als deze opdracht goed is gelukt, mag je  

  aan de slag met de opdrachten van  

  Level 2. 

 . Laat je document aan je juf of meester zien. 

 



 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 


