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Microsoft Teams voor onderwijs

Meer informatie over Teams

Handleiding Snel aan de slag

Nieuw bij Microsoft teams voor onderwijs? Gebruik deze handleiding voor meer informatie over de basisbeginselen.

Navigate Microsoft Teams

Een nieuwe chat starten

Start een één-op-één-gesprek of een klein

groepsgesprek.

Microsoft Teams

Het opdrachtvak gebruiken
Zoek naar specifieke items of personen,
maak snelle acties en start apps.

Zoek of typ een opdracht

Profielinstellingen beheren
Wijzig de app-instellingen, wijzig uw
afbeelding of download de mobiele app.

Team aanmaken of lid worden

Gebruik deze knoppen om te schakelen van een team
tussen de activiteitenfeed, chat, uw Teams, —e Teams v & 28" Team maken of lid worden van een team @ Vind het team dat u zoekt, neem deel aan
agenda en bestanden. een team via een code of maak uw eigen
e Uw teams team.
. @ . [
|—0 S *— Uw team beheren
Teams weergeven en organiseren : E U kunt leden toevoegen of verwijderen,
Klik hier om uw teams weer te geven. Sleep T:?_‘E.H_ R . . een nieuw kanaal maken of een koppeling
de team tegels om de volgorde te wijzigen. o naar het team ophalen.
E Natuurwetenschap Gezondheidsonderzoek Pineview schoolmedewerkers Schelk_und-e docenten van @—
Pineview school ..
Uw team bekijken
Uw persoonlijke apps ——  Klik hier om uw klas- of personeelsteam te
Klik hier om uw persoonlijke apps te openen.
bekijken en te beheren. anden
Wat is een team?

; U kunt een team maken of hieraan
deelnemen om met een bepaalde groep
personen samen te werken. Neem deel

Algebra aan gesprekken, deel bestanden en

Apps toevoegen gebruik gedeelde hulpmiddelen met de

Ga naar Apps om door apps te bladeren of ——@ =S groep. Deze groep kan bestaan uit een

o zoden dlle v cem Teams [k klas met leerlingen/studenten en

toevoegen. docenten, een groep medewerkers en
docenten die samenwerken aan een
onderwerp of zelfs een groep voor een
leerling/student of een andere
buitenschoolse.
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Klasteams

Klasteams bieden speciale mogelijkheden die zijn afgestemd op onderwijs en studeren

Elk team bevat kanalen

Klik op een als u de bestanden en
gesprekken over dit onderwerp, de klassen
eenheid of de week wilt weergeven. U kunt
zelfs persoonlijke kanalen voor
groepsprojecten hebben.

Elk team krijgt een algemeen kanaal. Open
Kanaalinstellingen om nieuwe kanalen toe
te voegen, meldingen en andere
instellingen te beheren.

Maak jouw bericht op

Voeg een onderwerp toe, maak tekst op,
converteer het bericht naar een
aankondiging, plaats de tekst tussen
meerdere teams of bepaal wie kan
reageren en meer.

Kanalen toevoegen en uw team beheren
U kunt de team instellingen wijzigen, leden

toevoegen aan het klasteam en kanalen toevoegen.

Microsoft Teams

< Alle teams

Natuurwetenschap

Algemeen
Projectteam 1
Projectteam 2
Vakken
Eenheden

Open klasnotitieblok

Klasnotitieblok is een digitale werkmap
die kan worden gebruikt in uw klas om
notities te maken en samen te werken.

Opdrachten en cijferen openen

Met opdrachten kunt u docenten opdrachten maken en distribueren. Leerlingen/studenten kunnen
hun opdrachten voltooien en hun opdrachten inleveren zonder de app te verlaten. Docenten
kunnen het tabblad cijfers gebruiken om feedback te geven over opdrachten en de voortgang van
leerlingen/studenten bij te houden. Leerlingen/studenten kunnen hun vooruitgang zien.

Zoek of typ een opdfacht Tabbladen toevoegen

Verken toepassingen, hulpmiddelen,
Algemeen Berichten Bestanden Klasnotitieblok Toewijzingen Cijfers Oceaan Project (Word) 2 meer () + @ rT==m———1—— documenten en meer om uw klas te

. verrijken. Er worden voortdurend meer
specifiekere tabbladen voor de opleiding
toegevoegd. Controleer dit regelmatig.

| Meer weergeven
3 antwoorden van u, William en Marsha

¢« Beantwoorden

: Cara Coleman 31-16:01
ﬂ- Ga toch vliegeren!
Bekijk de nieuwe groep Lab-toewijzing. Werk in uw teams om een vlieger te ontwerpen, te bouwen en te vliiegen!
Bestanden delen
Laat klasleden een bestand zien of
samenwerken aan een bestand.

@ Introductie tot vliegeren.docx e @

2 antwoorden van Al en Delbert @

¢ Beantwoorden

Cara Coleman 31-1&01 . .
| w . . . Een bespreking beginnen met de
() aarom vliegt een vliegtuig?
Je hebt alle grondbeginselen van opwaartse druk gelezen. Dus, hoe vliegt een vliegtuig? klas
Typ hier uw bericht of aankondigingen.
Voeg een bestand, emoji, GIF of sticker toe

om het op te leuken.

4 antwoorden van u, Terrie en William

¢ Beantwoorden

Arden Asher 31-1 601
Kans op vrijwilligerswerk
De lokale afdeling van de Wetenschappelijke Vereniging is op zoek naar leerlingen die vrijwillig het evenementwillen

nnrattan ladan willan hanrnatan haniac an dranlbiac willan canraran an na hat avanamant allac willan Anrima) -

Meer berichtopties toevoegen

Klik hier om nieuwe functies voor berichten
toe te voegen, zoals peilingen, waardering
en meer voor een rijkere klassikale
discussie.

Begin een nieuw gesprek. Gebruik @ om iemand te vermelden. @

QL ¢ O W B S g @ -
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Een vergadering plannen met uw team of klas

Geef lessen, vergaderingsbijeenkomsten of cursussen via onlinevergaderingen

Direct een vergadering starten Nieuwe vergadering toevoegen Personen uitnodigen voor een vergadering Een kanaal uitnodigen voor een vergadering
Deelnemers rechtstreeks toevoegen Plan een nieuwe vergadering voor een live U kunt een of meer personen uitnodigen voor de U kunt uw hele klas of werkgroep uitnodigen voor een
aan een vergadering die meteen discussie met maximaal 250 personen of vergadering. Opname-en bronbestanden voor vergadering door een kanaal te selecteren voor het hosten
begint. plan een live-gebeurtenis die kan worden vergaderingen die tijdens de vergadering worden van de vergadering. Opnames van vergaderingen en
uitgezonden naar een nog breder publiek. gedeeld, worden ingedeeld in het geschiedenisitem informatiebronnen die worden gedeeld tijdens vergaderingen,
van de vergadering in de chat. worden ingedeeld binnen het geselecteerde kanaal.

Microsoft Teams ©“ Zoek of typ een opdracht Microsoft Teams ©“ Zoek of typ een opdracht m
Agenda ¢ Nu vergaderen + Nieuwe vergadering . 5N Nieuwe vergadering Details Planningsassistent Sluiten
[¥] Vandaag < > Maart2020 [E] Werkweek Tijdzone: [UTC-08:00] Pacific Time (perenigde Staten en Canada)
09 10 11 12 13 #  Natuurkunde 98
Maandag Dinsdag Wioensdag Donderdag Vrijdag
& Deelnemers uitnodigen @ + Opticneel
= 10 maart 2020 1600 10 maart 2020 1630~ 30m @  Hpledag
) Wordt niet herhaald -
13.00
5 B Natuurwetenschap > Algemeen [ ]
1400 ® Locatie
E B I U S % A s Mineaw T, | = »= = 21 @ = H
15:00 .
We houden ons wekelijkse lab virtueel. Neem deel tijdens de geplande tiid en bereid vragen voer.
16:00 Natuurkunde 98

Cara Coleman B

17.00

18:00
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Een vergadering plannen met uw team of klas

Geef lessen, vergaderingsbijeenkomsten of cursussen via onlinevergaderingen

5 antwoorden van Enver, Jan, llene en Julia Microsoft Teams 4 Zoek of typ een opdracht m
=, - see ® 5 < Alle teams Algemeen Berichten Bestanden Klasnotitieblok Toewijzingen — Cijfers ® Team
¢ Vergadering beéindigd: 19m 29s B Ao
r V Marsha Davenport 4 2
(..J Bean’[woorden a "T‘IEIN @Ngebra ik‘heb gef)mjik a[ c‘eer‘lntudjle‘de.ze. %ite erjr}jet if h.ee.l handig om nieuwe concepten te leren.
ps://www.wolframalpha.com/examples/mathematics/algebra/

Wolfram | Alpha-voorbeelden: algebra
Algebra wes Interactieve algebra berekenen voor het oplossen van vergelijkingen, polynooms, rationele functies, vereenvoudiging,
g ( O) vectoren, matrices, lineaire algebra, Quaternions, eindige groepen, eindige velden, domein & bereik.

Algemeen www.wolframalpha.com

Begin een nieuw gesprek. Gebruik @ om iemand te

A ¢ © @ B <t e

Klik op nu vergaderen onder het berichtvak om een live vergadering in
een kanaal te starten. Als u op antwoord op een bericht klikt, wordt de
vergadering aan dat gesprek gekoppeld. Als u een onafhankelijke
vergadering wilt starten die niet is gekoppeld aan een kanaal, volgt u
de instructies op de vorige pagina door agenda te selecteren >
nieuwe vergadering. U kunt personen uitnodigen voor de vergadering
of een vraag stellen om deze rechtstreeks vanuit het kanaal te
verbinden.

Extra punten-hoek N -
3 antwoorden van u, Rosie en Samuel

Hulp bij huiswerk

&’ Beantwoorden

Vakken

Eenheden ~ l Cara Calaman  71/7 G55

Nu vergaderen

W< pan / [ Een vergadering plannen

Selecteer nu vergaderen om de vergadering direct te starten of om een Plan een vergadering om de vergadering vooruit te
plannen. Leden van het kanaal zien een uitnodiging voor de vergadering in hun agenda als u besluit om deze later te plannen.
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Rollen in een onlinevergadering

Aan elke persoon in een vergadering wordt de rol van presentator of van deelnemer toegewezen. lemands rol bepaalt wat deze persoon kan doen in de vergadering.

Spreken en video delen v
Deelnemen aan vergaderchat v
Een PowerPoint-bestand prive bekijken dat door iemand v

anders is gedeeld

Inhoud delen

Andere deelnemers dempen

Deelnemers verwijderen

Personen uit de lobby toelaten

De rollen van andere deelnemers wijzigen

N N N N N R NN

Opname starten of stoppen
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Vergaderingsrollen instellen via Opties voor vergadering

Met Opties voor vergadering kunt u bepalen of personen in uw vergadering meedoen als deelnemer of als presentator.

* Bepaal wie direct kan deelnemen
aan de vergadering.

Gebruik de virtuele vergaderingslobby,
zodat deelnemers moeten wachten om
toegelaten te worden tot de vergadering,
in plaats van dat ze meteen kunnen
deelnemen.

Deelnemen aan Microsoft Teams-vergadering

Lokale nummers | Pincode opnieuw instellen | Meer informatie over Teams
| Opties voor vergadering
Natuurkunde-lab

Vindt elke ma plaats @11:30

&, Cara Coleman
Bepaal wie als presentator en wie

Ga naar Agenda en navigeer naar de vergadering die u wilt als deelnemer aan de vergadering
bijwerken. Klik of tik op Opties voor vergadering in de buurt Opties voor vergadering deelneemt.
van de koppeling deelnemen aan vergadering, om Opties Selecteer Alleen ik om alle andere
voor vergadering te openen. personen aan te wijzen als

Wie kan de lobby overslaan? ledereen [ ) ~

deelnemers. Dit is de veiligste
instelling voor vergaderingen die

Wie kan presenteren? Alleen ik A -
zijn opgezet als een klaslokaal.

Als u meer dan één presentator in uw

m vergadering verwacht, selecteert u
Specifieke personen en kiest u de
andere personen die gaan deelnemen
als presentator. Selecteer ledereen

Opties voor vergadering kunnen zijn beperkt op basis van beleidsinstellingen van de IT-beheerder. als u wilt dat alle deelnemers als

presentator deelnemen aan de
vergadering.
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Rollen wijzigen tijdens een vergadering

Aan elke persoon in een vergadering wordt de rol van presentator of van deelnemer toegewezen. lemands rol bepaalt wat deze persoon kan doen in de vergadering.

Microsoft Teams E Zoek of typ een opdracht ﬁ\
Personen X
Vergaderingsdetails ®

@

lemand uitnodigen of een num... Natuurkunde-lab

11:30 - 12:00 uur (30 minuten)
Vindt elke maandag plaats @11:30
Natuurkunde / algemeen

Momenteel in deze vergadering (2)

. Cara Coleman 0
& ¥

Organisator

! Handmatig inbellen
+ 14692068510 (niet-gratis)
Lokale nummers opvragen
Lauren Kuan 0 Vergaderings-id: 307 778 222#
ko . ;
Buiten uw organisatie
% Telefoonnummer in...

@  Deelnamegegevens kopiéren

&2 Pincode

trator

Neem deel aan onze wekelijkse labsessie.

o> Deelnemer verwijderen

°
A Een deelnemer maken

é- Terrie Cline
(C]

DM@ Delbert McCray

@' Al Fredrickson
@

Deelnemen aan Microsoft
Teams-vergadering

Lokale nummers | Pincode opnieuw instellen | Meer

informatie over Teams | Opties voor vergadering

Steve Johnson &

Als u de vergaderingsrol van een deelnemer wilt wijzigen, klikt of tikt u in de Klik of tik in de oproepbediening op Meer acties en vervolgens op Details van vergadering weergeven voor
oproepbediening op Deelnemers weergeven. Klik met de rechtermuisknop op de snelle toegang tot de Opties voor vergadering om de instellingen voor vergaderingsrollen te wijzigen voor de
deelnemer van wie u de rol wilt wijzigen. Selecteer Een genodigde maken of Een huidige deelnemers en voor iedereen die in de toekomst deelneemt aan uw vergadering. U vindt de koppeling

presentator maken. naar Opties voor vergadering in de buurt van de koppeling voor deelnemen aan de vergadering.
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Deelnemen aan een vergadering

Geef lessen, vergaderingsbijeenkomsten of cursussen via onlinevergaderingen

ol Cara Coleman 12:32 Natuurkunde 9B  Chat Details  Planningsassistent  Vergaderingsnotities  Whiteboard Sluiten
& Een vergadering plannen

X Vergadering annuleren Tijdzone: [UTC-08:00] Pacific Time (Verenigde Staten en Canada) Opties voor vergadering Bijhouden

m Natuurkunde 9B

Woensdag, 4 maart 2020 @ 13:00 Vi Natuurkunde 9B " Cara Coleman
Organisator

<« Beantwoorden
o Deelnemers uitnodigen + Optioneel
4 maart 2020 13:00 uur 4 maart 2020 13:30uur ~  30m @ Hele dag

Agenda [SIENTIVREL SV | Nieuwe vergadering -

%) Wordt niet herhaald

EﬂVaMaag < >  Maart2020 [E] Werkweek
= QNatuum-ete\‘sc%ap Algemeen
Maandag Dinsdag Woensdag Donderdag Vrijdag
11:00 @ Locatie
= B 7 U S5 % A A ginea v~ I, = = = = 1 @ = e
1200
12:00 Natuurkunde 98
Cara Coleman g
Deelnemen aan Microsoft Teams-vergadering
14:00 + 1 469-297-6880 Verenigde Staten, Amsterdam (niet-gratis)
Vergaderings-ID; 325 583 673#
15:00

Zoek de uitnodiging voor de vergadering in het kanaal van uw team of in uw Teams agenda. Open de vergadering en klik op deelnemen om aan de vergadering deel te nemen.
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Deelnemen aan een vergadering

Geef lessen, vergaderingsbijeenkomsten of cursussen via onlinevergaderingen

" 5y Cara Coleman 12:32
Een vergadering plannen

Natuurkunde 98 Vergadering met Cara Coleman

Woensdag, 4 maart 2020 @ 13:00

<« Beantwoorden

Agenda [SIENTIVREL SV | Nieuwe vergadering .

[E] Vandaag < >  Maart2020 [E] Werkweek 1 '&
02 03 04 05 06 (VL
Maandag Dinsdag Woensdag Donderdag Vrijdag

11:00

Nu deelnemen

12:00 P
- ACID) ) ® 53 Apparaten

13:00 Natuurkunde 98
‘Cara Coleman a8

Andere deelnameopties

14:00

15:00

Controleer de audio-en video-ingang, schakel de camera in en hef het dempen van de
microfoon op om te worden gehoord. Selecteer nu deelnemen om aan de vergadering deel te
nemen.

Zoek de uitnodiging voor de vergadering in het kanaal van uw team of in uw Teams agenda. Klik
hierop om het vergaderingsitem te openen en selecteer deelnemen.
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Deelnemen aan een vergadering

Deel de video, spraakbericht of het scherm tijdens de online gesprek.

Microsoft Teams ¥  Q Zoeken

Chatberichten versturen
Chatberichten verzenden, koppelingen
delen, een bestand toevoegen en meer.
Informatiebronnen die u deelt zijn

{!/

beschikbaar na de vergadering.

Personen uitnodigen yoor...

De vergadering verlaten
De vergadering wordt voortgezet, zelfs
nadat u deze hebt verlaten.

Uw video-feed in-en uitschakelen. sz 0ol 8 [ e EF B

Zelf dempen en dempen opheffen. Deelnemers toevoegen aan de

vergadering.

Het scherm en geluid delen Toegang tot extra oproep besturingselementen

vanaf uw computer. Start een opname van de vergadering, wijzig de apparaat
instellingen en meer.
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Toewijzingen

Maak trainingsactiviteiten voor leerlingen/studenten met geintegreerde Office-toepassingen.

Aankomende
opdrachten weergeven
Bekijk zowel aankomende
als ingeleverde opdrachten
per klas of bekijk ze in alle
klassen. Als u een opdracht
selecteert, kunt u deze
inleveren of feedback en
cijfers bekijken.

Toewijzingen
Aanstaande

ﬂ Engels voor gevorderden  22/24 ingeleverd

Voltooi het eerste concept van het opstel
overzicht en de benoem 3 referenti... < Essay
Einddatum 4 oktober 11:30

n Engels 20/20 ingeleverd

Het eerste concept van de opstel voltooien
Einddatum 5 oktober 13:00

Engels 10 18/19 ingeleverd
Voltooi het eerste concept van het opstel
overzicht en de benoem 3 referentiemater...
Einddatum 7 oktober 9:00

Taal kunst 98 20/20 ingeleverd
Schrijf de eerste pagina van het opstel en deel
met een andere leerling/student... D Essay
Einddatum gisteren om 9:30

ﬂ. Engels voor gevorderden 12/24 ingeleverd

Anne Frank: Lees de hoofdstukken 1-2 (pagin...
D Lezen
Finddatum vandaan or

2 g

Activiteit Toewijzingen

Microsoft Teams

Zoeken, starten en de opdracht

< Alle teams

Engels
Algemeen
Verder onderzoek

Hulp bij opstel schrijven [1]

Engels Gesprekken Bestanden Klasnotitieblok Toewijzingen -+

Nieuwe opdracht Verwijderen ] [ Opslaan ]

Titel

Titel invoeren (verplicht)
&3 Categorie toevoegen
Instructies

Instructies invoeren

Punten
Geen punten
¢l Rubric toevoegen

Toewijzen aan

Een rubric toevoegen

Gebruik het hulpprogramma rubrics om

aanpasbare, herbruikbare rubrics voor

leerlingen en studenten om te raadplegen

en om hun werk te evalueren.

AP-Engels (alle leerlingen/studenten) O =
Einddatum Eincltijd
Vrijdag 19 oktober 2018 El 23:59 ©
Begint op toewijzen en biift geopend om te worden verzonden,  Bewerken (@)
Instellingen
PowerSchool () Ja
Cijfer voor deze opdracht zal synchroniseren met Powerschool.  Bewerken
Inleveren
Ja
@ Het document dat is ingeschakeld, wordt gecontroleerd met Turnitin D

Meer informatie

Informatiebronnen

toevoegen

De opdracht aanpassen met
inhoud uit OneDrive, uw
apparaat, koppelingen en
meer.

Toewijzen aan klassen
of personen

Opdrachten kunnen worden
gedistribueerd naar meerdere
klassen of worden aangepast
aan de individuele
leerling/student.

Einddatums, sluitingsdatum en toe
te wijzen planningen bewerken
Pas alle datums en tijden aan die belangrijk

zijn voor de toewijzing.
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Cijfers

Geef feedback aan studenten, beoordeel het werk en houd de voortgang in de gaten op het tabblad cijfers.

Microsoft Teams

Micresoft Teams “ s —

issialdos ol _

< hlle teams n Algemeen Gesprekken  Bestanden Klasnotitieblok Toewizingen  Ciffers  +
@ WorldVoicesEsssay.docx Sluiten
O by O Essay Bestand Home Invoegen Indeling ijzing: Controle Help OpeneninWord ) Zoeken  Opmerkingen
Het cersie conceptvan  Schrif de cerste pagina  Anne Frank: Lees Zoek vijf verwijzingen  Anne Frank Lees de De bibliag R
de opstel voltooien van het opstel en hoofdstukken: 10-17  ommetdeklaste..  hoofdstukken3-9(.  voltooien v []v < |Calibrifhoofdtekv 11 v A A B I U 2v Av . 1=V vl Ov Bv Q e Cheist® 4
Engels ). Leedingen en studenten zoeken 20 masrt 17 maaet - 20 p 15 maaet - 20 punten 11 mast - 100Punten S maart - 100 Pu 23 februa = st = G
Algemeen Werk van een student
Verder onderzoek * Alanis. Juan 45 1 17 [ a1 i ngeleverd 18 september, 2018 op 21:51
Hulp bij opstel schrijven [} @ WorldVoiceEssay.docx
Banis. Darius 46 13 1 73 73
@ 100% gelijkenis Tumitin-rapport weergeven
@ Buxton, Aaron 4 12 9 & ) ‘ BHzal
MS. Ard @ Sources.docx
@ Cline. Christie 43 19 6 80 %0 ' Engels ® ¥ers Turnitin-rapport weergeven
Wereld stemmen-opstel eenheid 2
Davis, Beth 41 n 14 -] 8 Rubric
Argumentative Essay Rubric R
Guibourd, Beradette " 8 15 7 ?9 De rol van de boodschapper in The fliad en hedendaagse heldenverhalen
Feedback
e Konecny, Jan 45 10 10 87 97 [}
Feedback geven voor deze opdracht
; We weten dat er veel helden zijn in het epische gedicht van Homerus, The lliad . Maar o
e Lando, Guy 2 15 13 90 88 : 5 {max. 1000 tekens)
naast levensgrote krijgers als Achilles en Heetor en hun zoektocht naar *kleos
cen Girieks woord slorie in de s ebben personages als Thetis en Casandra eet
3 — - " " o . ! (een Grieks woord voor glorie in de strijd), hebben personages als Thetis en Casandra een
vooruitziende blik op hoe de gebeurtenissen zich zullen ontvouwen en proberen ze de ander
a T 4 is 1 80 a0 te waarschuwen spelers in het verhaal. Hoewel niemand naar hun waarschuwingen luistert,
hebben beide vrouwen een belangrijk inzicht in de fatale zwakheden van andere personages Rinten
Schneider, Henry 39 13 13 70 3 . en in hoe de Trojaanse oorlog een veel bredere impact op de wereld heeft dan de oorlog zelf. % /100
Evenzo bootsen veel stripverhalen van vandaag de dynamiek na van meer dan levensgrote
Shamas, Babek a B 18 @ Lo § helden die het advies van de boodschappers negeren die hen proberen te waarschuwen voor
Return
de gevolgen van hun beslissingen. Door deze voorbeelden naast elkaar te bekijken, kan de
imon, A 4 I 1 ¢
BT o ? ! 5 & lezer zien dat een breed scala aan hedendaagse heldenverhalen de oude verh
van Homers flias en verwante mythen herschept
ﬂ Rodriguez. Elbert ] 19 15 0 a1 ¢
I - " " . . . Hoewel de naam van Cassandra legendarisch verbonden is aan profetie, vermeldt

et in zijn gedicht. In de AescMlus-stuk

n b

haar karakter

Homer deze kant vat

verh:

oor de Trojaanse

mnon leert de lezer een hoop over wie ze

Cijfers inzien voor alle opdrachten en leerlingen Opdrachten met de feedback-lus opvragen en evalueren
Elke klas team heeft een tabblad voor cijfers waarop u Laat opmerkingen achter, breng wijzigingen aan, beoordeel met
opdrachten in één oogopslag kunt bekijken, en u kunt de criteria/vaste waarden, controleer op overeenkomsten en meer in het
voortgang van individuele studenten zien. beoordelen venster.
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OneNote Klasnotitieblokken en personeelsnotitieblokken

Een klasnotitieblok is een digitale werkmap die kan worden gebruikt in uw klas om notities te maken en samen te werken

Microsoft Teams 4

Zoek of typ een opdracht

E Klasnotitieblok

Yy [~ | CalibriLight v v B T

= Literatuur klasnotitieblok jel

Welkom
v _Ruimte voor sam.

welkom bij Class Not..
Veelgestelde vragen: ..
l De ruimte voor...
l Project 2_Notities
l Project 1_Notities
I ~ _Inhoudsbibliotheek

I De Inhoudsbiblio...

I ~ Jimmie Petty

l Toetsen

[ o

l Logboek
' Hand-outs

l Lesnotities

[ s

I > Jo Ochoa

I > Lizzie Stokes

~+ Sectie +Pagina

Bestand Home Invoegen Tekenen Weergeven Help Klasnotitieblok  Openen in browser v o

U 2y AV A o v

=v

=+ L sijlenv i labelsv | v | B v

Welkom bij Class Notebook

OneNote Class Notebook is een digitaal notitieblok voor de hele klas. U kunt er tekst, afbeelc

handgeschreven notities, bijlagen, koppelingen, spraak, video en nog veel meer in opslaan.

ledere OneNote Class Notebook is in drie delen onderverdeeld:

1 e ob ok d

veor leerling

2. Inhoudsbibliotheek-- een alleen-lezen ruimte waar docenten hand-outs kunnen delen met leerlingen/studenten.
3. Ruimte voor samenwerking-- een ruimte waar iedereen in jouw klas kan delen, organiseren en samenwerken.

Hoe maakt u optimaal gebruik van Class Notebook in uw klassenteam

Beain vandaaa noa materiaal toe te voeaen aan of samen te werken in iouw Class Notebook. Gebruik het menu aan de
»

Persoonlijke notities, klasnotities en samenwerking
In OneNote-klasnotitieblokken heeft elke leerling/student een persoonlijke werkruimte, een

inhoudsbibliotheek voor hand-outs en een ruimte om samen te werken aan lessen en creatieve activiteiten.

een privéruimte die wordt gedeeld door de docent en elke afzonderlijke
leerling/student. Docenten hebben toegang tot het notitieblok van elke leerling/student, terwijl de leerlingen/studenten

Microsoft Teams

Bestand ~ Home

YDv [P~ | calibri

Wwelkom
~ _Ruimte voor sam...

l Gedeelde bronnen

l De ruimte voor s...

l Personeelsvergad...
Initiatieven

I ~ _Inhoudsbibliotheek

l De Inhoudsbiblio...
l Datums en dezdiines
| Beleid en procedures

I > _Alleen Leider

I > Amanda Graham

I > Cheryl Gamer

I > Mr. Barden

I > Rosie Patterson

Lirzie Stokes

+Sectie

Invoegen  Tekenen

= Pineview personeelsnotitieblok

Zoek of typ een opdracht

E Staff Notebook

v[11 v B

Personeelsvergaderingen
Open dag op de hele s...
Aug groepen terugtre...
Personeelsuitje
15-10-19 - Trainingsda...
Een personeelsvergad...
Notulen van schoolb.
Rubrics
Beoordelingen-status r...
Thuisscholing hackathon
Training voor OneNote
Leerhulpmiddelen Skype
Personeelsnotitieblok ...
Personeelsnotitieblok e..

De functie voor het ma...

+Pagina

Weergeven  Help

0

Staff Notebook  Openen in browser

U &v Av s A

I=v i=v = E = | A stjlenv | B labelsvy %
Aug groepen terugtrekken
Donderdag 21 juni 2007 11:50
Ond Aug groepen
Van Fenna
Naar Chris, Joe, Sally, Jill, Jennifer, Joe, Pauline, Joyce, Lydia
Verzonden | Donderdag 14 juni 2020 9:45

Hier vindt u de voorgestelde groepen voor het uitstapje.
Fenna

Verzonden: Donderdag 14 juni 2020 9:30
Naar: Chris, Joe, Sally, Jill, Jennifer, Joe, Pauline, Joyce, Lydia
Onderwerp: notulen van 14/6/014 vergadering voor het plannen van het uitstapje

Voorlopig plan voor het faculteit en personeelsleden Welkom terug-uitie op 27 augustus 2020

Plannen

£:00-8:30 grote zaal A en B koffie en muffins?

8:30-8:45 Welkome, Introducties -

9:00-9:45 in kleine groepen opsplitsen - Breek het ijs - Sara
9:45-11:00 Grote-presentatie - SR. Cooke?

11:00-11:15 hoofd-- stille reflectie

11:15-12:00 Mi school ki kleine g
12:00-12:00 Aula - Lunch - Husky Deli-Linkda

13:00-14:00 kunst kamers - creatieve reacties - Mike en Tom
14:00-14:15 Pauze

7 Ceremonie

Ideaal voor notities voor personeelsvergadering, brainstorming en klassenobservaties
In OneNote-notitieblokken voor personeel heeft elke medewerker of docent een persoonlijke werkruimte,
een inhoudsbibliotheek voor gedeelde informatie en een ruimte om samen te werken. En dat allemaal

binnen één notitieblok.

8-
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Aanmelden Een gesprek starten

Klik in Windows op Start > Microsoft Teams. Met het hele team...Klik op Teams, kies een team en kanaal, schrijf uw bericht en klik op

Op Mac gaat u naar de map toepassingen en klik op Microsoft teams. Tik op mobiele Verzenden.

apparaten op het pictogram Teams. Vervolgens meldt u zich aan met het e-mailadres en

wachtwoord van uw school. Met een groep of een persoon...Klik op Nieuwe chat, typ de naam van de persoon of groep

in het veld Naar, schrijf uw bericht en klik op Verzenden.

Begin een nieuw gesprek, gebruik @ om iemand te vermelden
BY Microsoft

A ¢ © @ B a .-

Aanmelden

|E—ma'|L telefoon of Skype

Volgende

Geen account? Maak er een!

Hebt u geen toegang tot uw account?
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De berichten op uw kaneel verrijken

Maak klasmededelingen en -berichten. U kunt uw bericht bewerken om de aandacht van uw leerlingen te krijgen, bepaal wie er reageert en te plaats op meerdere kanalen.

Berichttype wijzigen Bepalen wie kan reageren Posten in ieder kanaal of team De urgentie van het bericht wijzigen
Schakel dit selectievakje in als u Sta iedereen toe om uw post te Post uw bericht in al uw teams en kanalen Markeer uw bericht als belangrijk als u meer
een nieuw gesprek wil starten of beantwoorden of beperk in één keer. Ideaal voor het uitzenden van aandacht wilt vestigen op het bericht.
een aankondiging wilt plaatsen. antwoorden tot moderators. een belangrijke aankondiging!
|__|£¢ Mieuwe discussie ledereen kan reageren '-_l'JJ Posten in meerdere kanalen ﬁ

Tekst opmaken
Wijzig de tekstkleur,-opmaak en-stijl.

—eB 7 O S % A A A~ I, = = = = 0n

[
@
i
3

—=0 Een onderwerp toevoegen
Een onderwerp toevoegen

Zorg ervoor dat het onderwerp van jouw Begin een nieuw gesprek. Gebruik @ om iemand te vermelden.
nieuwe bericht duidelijk is door een
onderwerp toe te voegen.

Een onderwerp toevoegen
Klik hier om een uitgebreide opmaak in te

voeren voor uw bericht. ° &' @ @ @ @ lfﬁ* o] [;? @ r:;) = @ es B
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Video- en audiogesprekken voeren lemand @vermelden
Klik op video gesprek of audio gesprek om iemand vanuit een chatgesprek te bellen. Als u de aandacht wil, typt u @ en vervolgens de naam van de persoon (of kiest u de
Als u een nummer wilt kiezen, klikt u aan de linkerkant op Bellen en voert u een naam van de lijst die wordt weergegeven). Typ @team voor iedereen in een team of
telefoonnummer in. Bekijk uw gespreksgeschiedenis en voicemail in hetzelfde gebied. @kanaal om iedereen die het kanaal leuk vind op de hoogte te brengen.
d g‘x:gﬁﬁ:{xzﬁzdmmm lant heeft enkele wijzigingen aangebracht in
et ontwerp van Joep om die wijzigingen aan t

Dwight Nesmith

daan@northwindtraders.com

Josh Nestor neem ook een sectie op over de twee voor de |

Joep@northwindtraders.com van een voor augustus, maar zij zei dat ze de b

& Een bot toevoegen

@N|

A ¢ O® B Q& -

Reageren op een gesprek Een emoji, meme of GIF toevoegen

Kanaalgesprekken worden ingedeeld op datum en vervolgens op volgorde. Zoek de Klik op sticker onder het vak waarin u uw bericht typt en kies vervolgens een meme of
thread waarop u wilt reageren en klik vervolgens op beantwoorden. Voeg uw sticker in een van de categorieén. Er zijn ook knoppen voor het toevoegen van een emoji
ideeén toe en klik op verzenden. of GIF. Zoek naar MicrosoftEDU in het zoekvak voor GIF's voor extra plezier.

[
| Populair ke Q |

aaaaaaaaa Populaire stic

u‘l; Meme

Ontwerpers \’@ A’;\‘.
Ontwikkelaar:

> l[ANHXI

, Juridise

B remsawstan

B surmersane RESEARCH (mny[l

% ° L I 'ﬁ‘

hoOoB PR~
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Het overzicht bewaren

Klik op activiteit aan de linkerkant. De feed toont u al uw meldingen en alles wat er op dit
moment gebeurt in de kanalen die u volgt. Hier ziet u ook meldingen over uw opdrachten.

Feed

@ llene de Crom 277 85
Heeft u toegevoegd aan het Contoso HR-team

Een tabblad toevoegen in een kanaal

Klik op + naast de tabbladen bovenaan het kanaal, klik op de gewenste app en volg
de aanwijzingen. Gebruik zoeken als je de gewenste app niet kunt vinden.

Een tabblad toevoegen x
Uw favariete apps en bestanden omzetten in tabbladen boven aan het kanaal  [Foeken Q
Tabbladien voor uw team

Documenth Excel Formulieren OneNote ~ PDF  Planner Power BI

ibliotheek

Illﬂ

PowerPoint  SharePoint Website

Een bestand delen

Klik op bijvoegen onder het vak waarin je berichten typt, selecteer de bestandslocatie en
vervolgens het gewenste bestand. Afhankelijk van de locatie van het bestand krijg je opties
voor het uploaden van een kopie, het delen van een link of andere manieren om te delen.

Recent

In Teams en kanalen bladeren

» & O

OneDrive

Uploaden vanaf mijn computer oruik @ om iemand te verme

Ay @k© @ B Qo -

Werken met bestanden

Klik aan de linkerkant op bestanden om alle bestanden te zien die in al je teams zijn gedeeld.
Klik op bestanden bovenaan een kanaal om alle bestanden te zien die in dat kanaal zijn
gedeeld. Klik op meer opties ... naast een bestand om te zien wat je ermee kunt doen. In een
kanaal kun je een bestand direct omzetten in een tabblad bovenaan!

® Openen in SharePoint
{ 5 Verplaatsen
r [ Kepieren
L Download
il Verwijderen
=} Naam wijzigen

& Koppeling ophalen

e & & ¢

[ Tabblad van maken

e —————
estprogramma Mark 8.ppbx

[ ] Prestatiediagram Mark 8.xslx
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Dingen zoeken Apps toevoegen
Typ een zin in het opdrachtvak bovenaan de app en druk op Enter. Selecteer Klik aan de linkerkant op apps Hier kunt u apps selecteren die u in Teams wilt
vervolgens het tabblad berichten, mensen of bestanden. Selecteer een item of gebruiken, de juiste instellingen kiezen en de app toevoegen.

klik op filter om uw zoekresultaten te verfijnen.

onderzoek

Berichten  Personen Bestanden A4
g Overzicht verkoopresultaten.xlsx 25-2
Detailhandel/Gedeelde documenten
oot .
o Verkoopgegevens campagnexisx  25-1 8" Team aanmaken of lid worden van een team £93
Mark 8-projectteam/Gedeelde documenten
ol CE jaarverslag.docx 13-11-18
Detailhandel/Gedeelde documenten
S X1050 GTM-plan.pptx 18-10-18

Mark 8-projectteam/Gedeelde documenten

Volgende stappen voor Microsoft Teams
UW pe rsoon |Uke d ppS Op ééﬂ p|e|< Krijg begeleiding bij het lesgeven en leren met Teams. U kunt ook op het Help-pictogram in

Klik op meer toegevoegde apps om uw persoonlijke apps te zien. U kunt ze hier Teams Klikken om toegang te krijgen tot Help-onderwerpen en training.

openen of verwijderen. Voeg meer apps toe onder apps. Deze apps bieden een

o o Artikelen met instructies voor het onderwijs in Teams.
statistische en algemene weergave van dit inhoudstype.

E " Online cursussen van 1 uur in het Microsoft Educator Center:
ﬂ u » Hoe docenten teams gebruiken in hun professionele leven: Transformeer leren met
Help OneNote Planner Diensten M|CrOSOft TeamS
= » Lesgeven in klassenteams - een samenwerkende leeromgeving creéren met klassenteams.
Swamwe wk Andere Aan de slag-handleidingen downloaden
Ga naar https://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=2008317 om onze gratis Aan de slag-

handleidingen te downloaden.
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